Smernica Obce VINOSADY ¢.1/2014
o postupe obce ako verejného obstaravatela
podla zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani

5.

Cl. 1
VSeobecné ustanovenia

. Tato smernica je vydana v sulade so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene

a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon").

. Uselom pravnej Upravy tejto smernice je zabezpedenie jednotného postupu verejného

obstaravania obce pri zadavani zakaziek.
Obec Vinosady je podla § 6 ods. 1 pism. b) zakona verejny obstaravatel, ktory je povinny pri
zadavani zakaziek postupovat podla prislusnych ustanoveni zakona.

. Verejné obstaravanie predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru,

zdkazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zdkazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz
navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti
pri vynakladani verejnych finan€nych prostriedkov.

CLn
Definicia zakladnych pojmov

. Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva (prip. objednavka) s pefiaznym plnenim uzavreta

medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a
jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

. Predpokladané hodnota zakazky vo verejnom obstaravani sa urCuje ako cena bez dane z pridanej

hodnoty a pravidla jej vypoctu uréuje § 5 zakona o verejnom obstaravani.
Elektronickéd aukcia je proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenie na vkladanie novych cien
upravenych smerom nadol.

. Odborny garant podla tejto smernice je povereny zamestnanec (oddelenie, odbor, Utvar ....), ktory

a. spracuje harmonogram obstaravania konkrétnych tovarov, sluzieb a stavebnych prac
podla schvaleného rozpoctu.
b. zodpoveda za Specifikaciu predmetu zakazky, ktora musi byt opisana jednoznacne a
uplne (§ 34 zakona),
c. stanovuje predpokladanu hodnotu predmetu zakazky ( § 5 zakona),
d. vypracovava navrh na zriadenie pracovnej skupiny (podla smernice) a komisie (podla
§40 zakona),
e. vypracovava navrh zmluvy, po vykonani procesu verejného obstaravania podla § 9 ods.
9 zékona
f. zabezpecli zverejnenie suhrnnej spravy o zakazke v profile verejného obstaravatela
g. zabezpeci vedenie a ulozenie spisovej dokumentacie podla § 21 zakona.
Procesny garant podfa tejto smernice je zamestnanec, alebo zmluvne zabezpeCena externa
sluzba - odborne kvalifikovany pre verejné obstaravanie, ktory
a. koordinuje proces verejného obstaravania,
b. zabezpeluje vypracovanie sutaznych podkladov a ostatnych nalezitosti verejného
obstaravania
c. zabezpecuje zverejnovanie ostatnych dokumentov v profile verejného obstaravatela
d. zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisovu
dokumentaciu vedenu a archivovanu podla § 21 zakona
Pravny garant podla tejto smernice je zamestnanec, alebo externa sluzba (napr. pravnik), ktory
zodpovedd za zmluvné podmienky v procese verejného obstaravania. V procese verejného
obstaravania zodpoveda za rieSenie namietok a posudzuje navrh zmluvy.

crLm
Organizacia procesu verejného obstaravania

. Obecny urad - uctaren pocas kalendarneho roka (od 1.1. az po 31.12.) vedie prehlad pri zadavani

jednotlivych zékaziek, aby v uhrne neboli prekroCené limity stanovené v tejto smernici a v zakone
o verejnom obstaravani.

. Obecny drad — odborny garant v sulade s rozpo¢tom obce na prislusny kalendarny rok spracuje

harmonogram verejného obstaravania, ktory obsahuje najma tieto udaje:
a) nazov predmetu zakazky




b) urenie predpokladaného rozpoc&tového nakladu

c) predpokladany termin realizacie zakazky

d) ur€enie terminu na vyhlasenie jednotlivych zakaziek

Harmonogram verejného obstaravania obec spracuje do 30 dni od schvalenia rozpoctu obecnym
zastupitelstvom na dany kalendarny rozpoctovy rok.

ClL.Iv

Postupy verejného obstaravania a financéné limity

. Postupy vo verejnom obstaravani su:

a) verejna sutaz

b) uzsSia sutaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)

d) sutazny dialdg.

. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V

zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:

a) nadlimitna

b) podlimitna

. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urCenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom vyhnut

sa pouzitiu postupov zadavania zakazky podla zakona.

. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana

hodnota je rovna alebo vysSia ako financny limit, ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym

predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie.

. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana

hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na

dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizSia ako finan¢ny limit ur€eny podfa ods. 4 tohto ¢lanku

a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto€nenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladand hodnota je
rovnaka alebo vysSia ako 1 000 EUR bez DPH,

b) ktora nie je zakazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:

1) rovnaka alebo vyssia ako 20 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo
0 zakazku na poskytnutie sluzby alebo

2) rovnaka alebo vysSia ako 30 000 EUR bez DPH, ak ide o zakazku na uskutoCnenie
stavebnych prac,

c) na dodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia ako 40 000
EUR bez DPH.

. Na zakazky do finan¢ného limitu 20.000 EUR bez DPH pri tovaroch a sluzbach, 30.000 EUR bez

DPH pri stavebnych pracach a 40.000 EUR bez DPH pri potravinach sa pouziju ustanovenia § 9

0ds.9 zakona.

.V prechodnom obdobi, tj. od 01.07.2013 do zriadenia elektronického trhoviska vSetky zakazky

(tovary, stavebné prace alebo sluzby) bezne dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu,

ktorych predpokladana hodnota je v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak

sa zmluva uzatvara na dlihSie obdobie ako jeden kalendarny rok nizsia ako

a) 20.000 EUR bez DPH pri tovare (okrem potravin) a sluzbe,

b) 30.000 EUR bez DPH pri stavebnych pracach a

c) 40.000 EUR bez DPH ak ide o tovar, ktorym su potraviny

pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti

vynaloZzenych finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi

nasledovne obstaravat’:

1. tovary a sluzby v hodnote od 1000 EUR do 5.000 EUR bez DPH, prace v hodnote od 1.000,-

EUR do 10.000 EUR bez DPH a potraviny v hodnote od 1.000 EUR do 20.000 EUR bez DPH
obec obstarava
a) prieskumom trhu formou internetu, letakov a pod., alebo
b) prieskumom trhu vyberom najvhodnejSieho dodavatela ziadostou minimalne trom
uchadzacom na predlozenie ponuky a vyhodnotenim formou zaznamu z prieskumu trhu
2. tovary asluzby v hodnote od 5000,- EUR do 20.000 EUR bez DPH, prace v hodnote od
10.000,- EUR do 30.000 EUR bez DPH a potraviny v hodnote od 20.000 EUR do 40.000 EUR
bez DPH obec obstarava
a) prieskumom ftrhu vyberom najvhodnejSieho dodavatela Ziadostou minimalne trom
uchadzacom na predlozenie ponuky a vyhodnotenim formou zaznamu z prieskumu trhu



. Obec na zaklade prieskumu trhu sleduje vyber najvhodnejSieho dodavatela tovaru, poskytovatela
sluzby, zhotovitefa prac a dodavatela potravin pri zabezpe€eni kvality a nezavadnosti
nakupovanych potravin.

. Obec pouzije systém elektronického verejného obstaravania — elektronicku aukciu pri vSetkych
obstaravaniach s predpokladanou hodnotou zakazky od 30.000 EUR . Udelenie vynimky
nepouzitia elektronickej aukcie schvaluje starosta obce.

CLv
Profil verejného obstaravatela
. Obec ako verejny obstaravatel je povinna zriadit si profil verejného obstaravatela na stranke UVO
SR a zverejiovat tu zakonom stanovené dokumenty verejného obstaravania.
. Za splnenie povinnosti obce podla tohto ¢lanku zodpovedaju osoby zodpovedné za vedenie
procesu verejného obstaravania k danej zakazke.

CL VI
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia
. Na vztahy neupravené touto smernicou sa pouZziju ustanovenia zakona €. 25/2006 Z.z. o verejnom
obstaravani v plathom zneni.
. V8etci zamestnanci obce su povinni dodrziavat tuto smernicu.
. Tato smernica nadobuda ucinnost diiom 10.04.2014.

Vinosady dna 07.04.2014 starosta obce



Priloha ¢. 1:

Harmonogram verejného obstaravania narok ............... a sledovanie plnenia
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Priloha ¢. 2 - metodika

Postup zadavania jednoduchej zakazky neupravuje zakon o verejnom obstaravani, nakol’ko
vSak aj tato zakazka spada pod podlimitné zakazky podl'a zakona o verejnom obstaravani
podla § 9 ods. 9. Vyber dodéavatela sa vSak musi riadit’ principmi hospodarnosti, efektivnosti
a principom riadneho a dobrého hospodara.

Jednoduchou zékazkou sa podl'a smernice rozumie zakazka s predpokladanou hodnotou
a) od 1.000 EUR bez DPH do 20.000 EUR bez DPH - tovary, sluzby

b) od 1.000 EUR bez DPH do 30.000 EUR bez DPH — prace

c) od 1.000 EUR bez DPH do 40.000 EUR bez DPH — potraviny

Postup zadavania jednoduchej zakazky:




Krok 1/
Rozhodnutie o zakazke — Obec ako verejny obstaravatel’ podla redlnej potreby rozhodne o
nakupe urcitého tovaru, sluzby alebo stavebnych prac a zisti aj predpokladant hodnotu tejto
zakazky.
Potreba obstaravat’ sa zisti takto:
- zamestnanec do 30 dni od schvalenia rozpoctu podl'a schvaleného rozpoctu:

- pozrie expiraciu zmluv na dodanie tovarov a sluzieb ( existujuce zmluvy na plyn, elektrinu,
....... VSETKY — vynimky st v § 1 zakona 25/2006 — odborné ¢innosti )

- zmluvy na dobu ur€iti (suma zmluvy, alebo plnenie zmluvy na dobu viac
ako tri roky minimalne za 48 mesiacov)

- zmluvy na dobu neurc¢itu (zratat’ vysku platby za 48 mesiacov)
- dodavky na iné tovary, sluzby a prace podla rozpoctu, programov, projektov...(zhodnotit,
¢o sa mdze a ma obstaravat’ — napr. kancelarske potreby, hygienické, Cistiace, ako su
kategorie vydavkov - logické skupiny, uctovné ..., stavebné zdmery, rekonstrukcie, investicie,
zhodnocovanie....., kapitaly aj bezné)

Predpokladanti hodnotu zékazky ur¢i zaroven zamestnanec takto:
- zamestnanec do 30 dni od schvalenia rozpoctu ur¢i predpokladant hodnotu zakazky:

- na zaklade nakladov predchadzajucich obdobi (napr. pri kancelarskych....)

- na zaklade prieskumu ponuky tovarov a sluzieb na internete, alebo priamo e-
mailovou komunikaciou s dodavatePmi (PREDBEZNE ponuky, cenové kalkulacie, akciové
ponuky....)

- inou metddou v zmysle § 5 zdkona — obhatitel'nou v zmysle § 9 ods. 9 zdkona

Krok 2/

Rozhodnutie o spdsobe zadavania jednoduchej zakazky podl'a smernice, (nad sumy v
smernici — podl'a zakona, smernica a tento postup riesi len do sumy ...) — Obec ako verejny
obstaravatel’ zvoli spdsob vyberu dodavatel’a, ktory moze byt vykonany na zaklade
realizovaného prieskumu trhu alebo aj inym spdsobom, napr. na zéklade predchadzajicich
dobrych sktisenosti a referencii s dodavatel'om.

Toto je vlastne spracovanic HARMONOGRAMU obstaravania tovarov, sluzieb a prac na rok
- mozete ho urobit’ pre vSetko o potrebujete obstaravat’ a potom rozdelit’ v rdmci
harmonogramu s podpisom zodpovedného zamestnanca

- do 1000 (len objednavka aj telefonicka bez papierov, ak objednavka
alebo zmluva = zverejniovanie ! podl'a iného zakona)

- od 1000 do 20-30-40 000 s urcenim spdsobu podl'a smernice (dva
spdsoby)

- vys$sie sumy (podlimitné a nadlimitné zakazky) zadanie nieckomu
(odborny zamestnanec- dodavatel'sky) na zabezpecenie procesu podl'a zakona
Prilozit’ k tomuto moZete odovodnenie vynimiek z procesu ....., a najméa sposob urcenia
hodnoty zékazky podla § 5 zékona)
Na zéklade tohto harmonogramu, ak mu date formu, ze ho Statutar — povereny
zamestnanec.... podpise, moze sa do 1000 a od 1000 do HRANICE URCENEJ V SMERNICI
zabezpecovat’ plnenie len na zaklade zdznamu o prieskume trhu (internet, e-mail., jedna
ponuka...)

Krok 3/
Spracovanie podkladov k jednotlivej zakazke (obsah ziadosti o zaslanie cenovej ponuky —
odportc¢aju nam pri procesoch podl'a smernice — od 1000 do 20-30-40 000 nepouzivat’



ozna&enie VYZVA, lebo tento termin sa pouziva pri vy$sich sumach a vyssich stupiioch
obstaravaniach a aby sme sa my ani dodavatelia nemylili):

identifikacia verejného obstaravatel’a

presné a uplné definovanie predmetu zakazky — nazov a opis predmetu zakazky
urcenie miesta, casu a rozsahu plnenia zdkazky

urcenie predpokladanej hodnoty zakazky

urcenie kritérii a podmienok ucasti uchadzacov pre danti zakazku

urcenie nalezitosti ponuky

urcenie lehoty a miesta na predkladanie ponuk

urcenie spdsobu hodnotenia/ kritérii /parametrov vyhodnotenia pontik

urcenie typu zmluvy a zmluvnych podmienok

stanovenie dovodov zruSenia obstaravania

I N A A O A

Krok 4/

Zverejnenie vyzvy na Profile verejného obstaravatel’a (zverejnenie zadavania zakazky podl'a
§ 9 ods. 9 zakona o verejnom obstaravani)

Obec ako verejny obstaravatel’ najneskor 3 pracovné dni pred zadanim jednoduchej zakazky s
hodnotou viac ako 1 000 EUR bez DPH (pred podpisom zmluvy, vystavenim objednavky)
musi zverejnit’ vyzvu (Umysel zadania zakazky) na svojom profile verejného obstaravatel’a,
t.j. na webovej stranke obce. Ide o zverejnenie vyzvy, v ktorej bude verejny obstaravatel
uvadzat’, aky predmet zakazky planuje zadat’ (¢o), predpokladané mnozstvo (kol’ko),
predpokladani hodnotu zakazky (za kol’ko), miesto a lehotu dodania (kde a kedy), lehotu a
miesto podania ponuky, podmienky ucasti, urenie kritérii, ureniu typu zmluvného vztahu,
pripadne aj dovody zruSenia sutaze.

V pripade, Ze verejny obstaravatel’ vykonal prieskum trhu zverejnenim vyzvy na
predkladanie pontik na svojom profile verejného obstaravatel'a — na webovej stranke,
minimalne 3 pracovné dni, je mozné takouto vyzvou na predkladanie ponuk nahradit’
povinnost’ o zverejiiovani umyslu o zadavani zakazky.

Toto bolo novelou zédkona zrusené — nahradené tym, Ze na PROFILE VEREINEHO
OBSTARAVATELA na stranke www.uvo.sk (kazdy MUSI VYTVORIT) sa raz za §tvrtrok
(najlepsie 30.3., 30.6., 30.9. a 30.12.) zverejni sthrnna sprava o zékazkach podla §9 ods. 9 —
vsetko od 1000 do 20-30-40 000....

Na stranke UVO je manual na vytvorenie profilu, od 1.3.2014 ho musi mat’ kazdy na stranke
UVO — nestaci na vlastnej stranke obce !!!

Krok 5/
Prieskum trhu
Prieskum mozno vykonat’ nasledovne:

O faxom alebo mailom,

0 pisomnou koreSpondenciou,

0 zverejnenim ZIADOSTI na predkladanie ponuk na profile / webovom sidle verejného
obstaravatel’a,

[ elektronickou aukciou,

[ na zéklade cennikov, katalogov, informa¢nych materialov, informacii z internetovych

stranok a pod.

Obec v ramci prieskumu trhu
- jednoduchy: len internet, e-mail 2-3, mozno poziadat’ aj jedného dodavatel'a — zdovodnit’
preco (dostupnost’ v obci, spokojnost’ doteraz... ina ponuka z internetu, akcia..)



- vyber z cenovych poniik: oslovi zaslanim ZIADOSTI na predkladanie ponuk (faxom,
mailom, poStou) aspon 3 dodavatel'ov, ktori na trhu dodavaju tovary, uskuto¢iuji stavebné
prace alebo poskytuju sluzby rovnakého charakteru, ako je predmet zakazky.

POZOR —bud, alebo -, alebo vsetkym list, alebo e-mail, alebo list AJ e-mail, aj web -
rovnaké , pripadne niekomu list a niekomu e-mail - ALE ROVNAKA ZIADOST VSADE
Obec stcasne zverejni vyzvu vo svojom profile verejného obstaravatela na webovom sidle
obce (webovej stranke).

Obec mdze PODLA SMERNICE — aj zverejiiovat’ na stranke obce, na iradne;j tabuli....
Obec moze (nemusi) napr. Uskutocnit’ aj elektronickt aukciu, pripadne kombinaciu
jednotlivych moznosti prieskumu (obstarania) zékazky v zavislosti od jej charakteru.

Krok 6/

Vyhodnotenie prieskumu trhu podl'a zvoleného spdsobu:
- zodpovedna osoba - zamestnanec

- jednoduchy prieskum trhu od 1000 do (5000 — podl'a smernice) mbze vyhodnotit’ len
povereny zamestnanec a schvali starosta

- urena pracovna skupina — zamestnanci, poslanci, aktivisti.... u ktorych sa
PREDPOKLADA (nemusi sa dokladovat) ODBORNA KVALIFIKACIA NA POSUDENIE
PREDMETU ( POZOR - nie komisia podl'a §40 — ta bude len nad sumy 20-30-40 000...) -
vyhodnoti cenové ponuky a navrhne na schvalenie starostovi

Vypracovanie ZAZNAMU z prieskumu trhu — z vykonaného postupu zadavania jednoduchej
zakazky zodpovedna osoba (pracovna skupina) urobi zaznam, v ktorom budt uvedené najma
nasledovné informécie:

predmet zakazky

predpokladana hodnota

lehota a miesto dodania predmetu zakazky

sposob a forma vykonaného prieskumu trhu

obchodné mena a sidla dodavatel'ov, ktoré predlozili cenovl ponuku a a jej vysSku
obchodné meno a sidlo dodéavatel’a, ktorého verejny obstaravatel’ vybral ako vitaza a
zdovodnenie tohto rozhodnutia

[ datum a podpis zodpovednej osoby, ktora vykonala prieskum trhu (podpisy ¢lenov
pracovnej skupiny).

I B [

Krok 7/

Oznamenie o vyhodnoteni prieskumu

Obec po zrealizovani prieskumu trhu a vykonani zaznamu z prieskumu zasle pisomné
oznamenie o vyhodnoteni obstarania zakazky

[ oznamenie o vyhodnoteni prieskumu trhu — vitaznému uchadzacovi, ze jeho ponuka
bola vyhodnotena ako Gspesnad a vit'azna. Sticasne bude uchadza¢ upovedomeny o d’alSom
postupe uzatvorenia zmluvy, vystavenia objednavky a pod.

N oznamenie o vyhodnoteni prieskumu — ostatnym uchadzac¢om, Ze ich ponuky neboli
uspesné, pripadne, Ze boli vylucené z hodnotenia z dovodu, Ze uchadzac¢ nesplnil niektort z
podmienok a kritérii ur¢enych obcou ako verejnym obstaravatel'om v Ziadosti

Krok 8/

Zadanie zakazky — vysledkom zadavania jednoduchej zakazky spravidla byva zmluva (na
dodanie tovaru, poskytnutie sluzby, uskutocnenie prac)

Vysledkom ale nemusi byt’ vzdy uzavreta pisomna zmluva, zalezi od zvyklosti a charakteru
predmetu zakazky. Méze ist’ aj o objednavku, prip. iny druh zavizkového vztahu.



Krok 9/
Zverejnenie zmluvy — v pripade uzatvorenia pisomnej zmluvy, tato nadobuda Uc¢innost’ az jej
zverejnenim.

Krok 10/

Sprava o zdkazke — podl'a § 21 ods. 2 zdkona o verejnom obstaravani Obec ako verejny
obstaravatel’ vypracuje spravu o kazdej zakazke a uverejni ju na profile verejného
obstaravatel'a (na webovej stranke) do 10 pracovnych dni odo diia uzatvorenia zmluvy.
Udaje sa v sprave uvadzaju v rozsahu:

predmet zakazky

meno a priezvisko, obchodné meno alebo nazov

adresa pobytu alebo sidlo

identifikacné ¢islo alebo datum narodenia

cena zakazky

typ zmluvy a datum jej uzatvorenia, pripadne zverejnenia

I I I A O

Zodpovedna osoba raz za §tvrtrok zverejni na stranke Uradu pre verejné obstaravanie v
profile verejného obstaravatel'a Stthrnnu spravu o zakazkéach podla § 9 ods. 9 zdkona €.
25/2006...

Priloha ¢. 3

Ziadost’ na predlozenie ponuky k zakazke (v zmysle smernice)

Obec ............... ako verejny obstaravatel’ Vas ziada v zmysle zakona ¢. 25/2006 Z.z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
na predloZenie cenovej ponuky v ramci prieskumu trhu podl'a §9 ods. 9 zakona za ic¢elom
vyberu zhotovitel'a prac / dodavatel’a tovaru / poskytovatela sluzby na predmet zakazky:

Nazov zakazky:

Identifikdcia verejného obstaravatel’a:

Nazov: Obec .............
Adresa: Obecny urad v ................
ICO:
DIC:

Kontaktna osoba:  ..ccooeeveeeennn.

Opis predmetu zdkazky:
Predmetom zakazky bude ...........ccccueennee.

Rozsah plnenia:



Miesto plnenia:

Predpokladana hodnota zakazky:
.............. EUR bez DPH

Podmienky ucasti:

Verejny obstaravatel’ pozaduje predlozit .................

(napr. platny doklad uchadzaca o oprdvneni vykonu podnikatel’skej ¢innosti v oblasti
stavebnych prac, alebo platny doklad uchadzaca na vykon odbornych prehliadok
vyhradenych technickych zariadenti ............. (postacuje fotokopia opravnenia))

Nalezitosti ponuky:
Ponuka bude predlozena ako celkova cena urcena na EUR, ktora bude uvedena bez DPH,
vyska DPH, cena vratane DPH alebo cenu s uvedenim, Ze uchadzac nie je platca DPH.

Lehota na predlozenie ponuky:

Ponuku je mozné predlozit do ............. (datum) do ............ hod. s oznacenim,,,................... —
neotvarat™.

Ponuku mozno predlozit’ v Iehote na predkladanie ponuk v zalepenej obalke postovou
zasielkou alebo osobne do podatel'ne verejného obstaravatel'a na adresu: Obec ............ ,
Obecny urad v ............ , alebo elektronicky na mailovu adresu: ............ccoc.eee.....

Po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk nebude ponuka prijata.

Kritéria na vyhodnotenie ponuk:

cvwe

uzatvorena zmluva.

Typ zmluvy:

(zmluva na poskytnutie sluzby, zmluva na dodanie tovaru, zmluva zhotovenie prac)

Zmluvné podmienky:
- fakturacia bude vykonand po plneni v celom rozsahu
- navrh zmluvy vypracuje uchadzac / verejny obstaravatel

Dovody na zruSenie verejného obstaravania:
- nebola predloZend ani jedna ponuka
- ani jeden uchadzac nesplnil podmienky ,,Ziadosti*

- zmenili sa okolnosti, za ktorych bola ,.Ziadost** zverejnena

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neuzavriet zmluvu so ziadnym uchadzac¢om, ktory
predlozil cenovu ponuku v ramci prieskumu trhu



Priloha ¢. 4

Zaznam o vykonani prieskumu trhu

Zaznam z prieskumu trhu:

1. Predmet zakazky — zhotovenie prac / dodanie tovaru / poskytnutie sluzby:
2. Oznacenie verejného obstaravatel’a:

Nazov: Obec ..............

Adresa: Obecny urad v .................

ICO: s

DIC:

4. Predpokladana hodnota zakazky:

................ EUR bez DPH

5. Lehota dodania predmetu zakazky:*
do i

6 Miesto dodania predmetu zakazky:
7. Forma vykonaného prieskumu trhu:

a) Prieskum trhu porovnanim cien



b) pisomné vyzvy verejného obstaravatel'a

c) elektronicka vyzva zverejnena - webové sidlo www.............

d)

8. Lehota na predlozenie ponuky:*

4 [0 S (datum) do ............. hod.

postovou zasielkou alebo osobne na adresu: ........ccceeevveereereennnenne. , alebo

elektronicky na mailova adresu: ................

9. Kritéria na vyhodnotenie ponuk:

v

10 Podmienky ucasti:*
11.  Zéaznam z prieskumu:
1. Nézov firmy

(adresa)

Tovar, sluzba, prace Cena spolu s DPH

2. Nazov firmy
(adresa)
Tovar, sluzba, prace Cena spolu s DPH

3. Nézov firmy
(adresa)
Tovar, sluzba, prace Cena spolu s DPH

Forma prieskumu

Forma prieskumu

Forma prieskumu

Pre nékup tovaru, poskytnutie sluzby, zhotovenia prace je odporicany ako Uspesny a vitazny

uchadzac:

Uchadzag splnil podmienky ucasti podla Ziadosti.*

Prieskum trhu vykonali :



Cestne prehlasujeme, Ze sme diia ............ vykonali zaznam prieskumu trhu, priCom ceny u
jednotlivych uchadzacov odpovedaji ponikanym cenam v uvedenom dni v zmysle
predlozenych cenovych ponuk.

podpisy 0s6b
vykonavajucich prieskum

S prieskumom trhu a vyberom sthlasim:

starosta obce

prilohy:

* v pripade prieskumu trhu porovnanim ceny v zmysle smernice sa neuvadza



